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Zeitwächter:in
... hat die Zeitplanung eines Projekts, aber auch

die einzelnen Arbeitseinheiten (Stunden) im
Blick. 

... erinnert die Teammitglieder an die
verbleibende Restzeit, mahnt zur „Zeitdisziplin“

und ist für die Einhaltung der Zeitpläne
verantwortlich.

Bot:in
... ist das Sprachrohr der 

Gruppe während des Arbeitsprozesses. 
... hält Kontakt zurLehrkraft klärt mit dieser
inhaltliche Fragen (aber auch Fragen zur

Organisation und zu den Finanzen). 
...spricht, wenn nötig, mit den Mitgliedern 

anderer Gruppen usw.
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Moderator:in
... achtet darauf, dass alle zu Wort kommen

... bittet auch stillere Personen, sich zu
beteiligen

... beendet Ablenkungen und Störungen

Vorführer:in
... ist für die Präsentation der Ergebnisse

verantwortlich. 
... plant und organisiert die Vorführung eines

Produkts
... gestaltet Präsentationen bei medienunterstützten

Vorträgen, organisiert deren Ablauf (auch die
Technik), verteilen „Sprecheinsätze“ u.v.m.
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Schreiber:in
... hält alles schriftlich fest, was festgehalten 

werden sollte: 
Zeitpläne
Ergebnisse von Arbeitstreffen (Protokolle)
Verabredungen 

usw. 
... sichert damit die Dokumentation des 

Arbeitsprozesses

Schreiber:in
... hält alles schriftlich fest, was festgehalten 

werden sollte: 
Zeitpläne
Ergebnisse von Arbeitstreffen (Protokolle)
Verabredungen 

usw. 
... sichert damit die Dokumentation des 

Arbeitsprozesses


